Kereskedelem - Ertékesités

Vevabinktdl érkezett megrendeléseket rogzitjiik, amely alapjan az aru kiadasakor szallitélevelet és szamlat
készitlnk.

A menisoron taldlhaté Opcidkat lenyitva Fej és tételadatok egy oldalra egyesitése opcidéval a megrendeld adatai
és a megrendelt tételek rogzitéskor egyszerre lathaték.

Fej adatok

A megrendeléshez kiallitandd szamla kotelez6 kellékeit tartalmazé rész.
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Mozgasnem - a szamla mozgasneme lehet pl. belfoldi szamla, export szamla, belfoldi euro-s szamla. A
program ennek megfeleléen AFA tartalmi vagy AFA nélkiili szamlat készit
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Hivatkozas - amennyiben ennek a rendelésnek volt erre utalé megel6z6 szamlaja, ill. jévairaskor jeldlhetjlk itt
a vonatkoz6 szamla sorszamat

Vevoi rendelés - vevd altal megadott rendelésszamot rogzithetjik

Partner - a rendelést leadd partner szamlazasi cime. Az els0 rubrikaba Iépve entert Utve a Partner térzsben
rogzitett vevdink listaja megjelenik, innen kivalaszthatjuk a megfelel6t.

Szallitasi cim - amennyiben partnerinknek tobb szallitasi cime van, megadhato a kért desztinacid. Enter
gombbal szintén kivalaszthatd. Ha a szallitdsi cim nem relevans, vagy a szamlazasi cimmel megegyezik, a




kitoltést kihagyjuk.

Fizetési mod - a vev6hoz a partnertorzsben rogzitett fizetési méd jelenik meg automatikusan. Egyedi
esetekben mddosithatd. KP készpénzfizetés, AT atutalas, UT utanvét.

Rendelés kelte - a rendelés napja.
Teljesités kelte - a rendelés teljesiilésének napja, szamla teljesitésének ideje.

Fizetési hatarido - amennyiben a vevénél a partnertérzsben a megallapodott hataridét megadtuk, a teljesités
keltéhez képest automatikusan megjelenik (pl. atutalds 8 nap). Sziikség esetén az elvart fizetési napot itt
szabadon meghatarozhatjuk. KP szamlak esetén automatikusan megegyezik a teljesités keltével.

Fizetési napok - itt allithatjuk be, hogy banki vagy naptari napokat vegyen figyelembe a program a fizetési
hataridé megallapitasakor.

Afa kulcs idészak - amennyiben a teljesités keltétdl eltérd iddszakban kell szamolni az AFA-t, akkor azt itt
lehet beallitani.

Megjegyzés - a szamla aljan automatikusan meg fog jelenni, amit itt rogzitiink. Példa: export szamla esetén itt
jegyezhetjik: Addomentes k6z0sségi értékesités.

A fej adatok also6 részén lathatdak a szamla dsszesitett adatai:

Statusz - itt lathatjuk, hogy a bizonylat milyen dllapotban van. Csak a Szamla gomb megnyomadsa utan készil
el a szamla!

Hivatkozas - amennyiben ennek a rendelésnek volt erre utald megel6z6 szamlaja, ill. jdvairaskor jeldlhetjuk itt
a vonatkoz6 szamla sorszamat .

Stornd - storné esetén itt Iathaté a storné szamla sorszama.

Rendelés - rendelés sorszama talalhaté ebben a mezbben, automatikus sorszamozas.
Szallitolevél - a szallitdlevél készitésekor toltddik ki automatikusan a mez6 sorszdmmal.
Szamlaszam - a Szamla gomb megnyomasa utana toltodik ki.

AFA - AFA 6sszege.

Netto - a szamla nettd értéke.

Brutto - a szamla brutt6 értékének megjelenitése.

Tétel adatok

A megrendelt terméket vagy termékeket rogzitjik.
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Arlista - az adott vev6hoz partnertérzsben rogzitett arlistat automatikusan megkapjuk. Egyéb esetben az
arlista térzsben megtaldlhatd arlistak kozil valaszthatunk. A program a cikk felvitelekor automatikusan megadja
a kivalasztott arlistaban szerepld arat. Ha a tétel adatoknal nem adunk meg arlistat, igy az arakat manualisan
adjuk meg.

Cikk kod - a rendelt termékhez cikktorzsben rogzitett kdd. Ennek kivalasztasaval vagy beirdsaval a cikk
megnevezés automatikusan megjelenik.

Rendelt mennyiség - vevé altal rendelt mennyiség

Szallitott mennyiség - ha raktarunkon a rendelt mennyiségbdl nincs elegendd, a két mennyiség eltérhet.
Szamlazasra a szallitott mennyiség kerl.

Netto ar - a kivalasztott arlista szerint megjelenik a termék nettdé egységara, vagy megadjuk
Alap - 6sszes szdllitott mennyiség nettd ara
Afa - 9sszes széllitott mennyiségre vonatkozd Afa 6sszeg

Afa kod - fej adatoknal megadott mozgasnem alapjan automatikusan keriil megallapitasra

Uj felvitel

A megrendelés felvitele a fent ismertetett fej adatokkal (partner adata is szamlazasi kondicidk) és tétel
adatokkal (megrendelt termékek).

A felvitel végeztével OK gombra nyomunk szintén a fels6 menusoron.



A szamla kiallitasa el6tt még van lehet6ség barmilyen mddositasra a Modosit gomb megnyomasaval Ujra aktiv
lesz az adott megrendelés, barmelyik cella mddosithato.

A gomb legorditésével az alabbi lehetdségek jelennek meg:
Uj felvitel - teljesen Uj rendelés régzitése bianco kitéltetlen adatlapon

Uj felvitel az aktualis bizonylat alapjan - a képernyén megjelend kivélasztott megrendelést kapjuk Uj
rendelésként, amennyiben partnerlink pl. ugyanazon tételeket rendeli, mint egy hénappal korabban. A datum
adatok mddositasa szlikséges lehet.

Igény esetén a masolt rendelés plusz tételekkel kiegészithetd, vagy barmely paramétere médosithatd.

Médosit

A szamla kidllitasa el6tt még van lehet6ség a felvitt rendelés barmilyen médositasara, a gomb megnyomasaval
Ujra aktiv lesz az adott megrendelés, barmelyik cella mddosithaté.

Torlés

A szamla kidllitédsa eldtt a rogzitett rendelés teljes egészében tordlhetd. A torlés gomb abban az allapotban nem
valdsithatd meg, ha mddositas alatt van. A rendelésnek OK gombbal lezartnak, de nem szamlazottnak kell
lennie.

A termékek visszakerllnek a gépi készletre.

OK

A megrendelés végleges formajat ezzel lezarjuk, a rendelésformatum nyomtathaté. A program altal
nyilvantartott készletr6l a megadott tételek lekertilnek.

Mégse

Mddositas kozben a gomb aktiv, a legutolsé médositasok visszavonhatdk.

A képernydn a megrendelés utolsé - OK gombbal lezart - valtozata jelenik meg. Amennyiben még nem zartuk
le, a megkezdett megrendelés rogzitése ezzel megszakad.

Nyomtat

Amennyiben a gomb aktiv (a rendelés nem all mddositas alatt), kiilonbdz6 dokumentumokat nyomtathatunk
papir alapra, menthetilink excelbe, vagy pdf formatumba.

A gomb legorditésével megjelend lehetdségek a képernydn megjelend kivalasztott megrendelésre vonatkozdan:

Szamla nyomtatds (masolat) vagy (eredeti) - ha rendelésinkrél mar szamlat is kiallitottunk, sziikség
esetén a szamla Ujranyomtathatd (a szamla kiallitdsakor hasznalt Szamla gomb mar inaktiv, igény esetén itt
elérhetd a nyomtatas).

Minden paramétere megegyezik az eredeti szamlaval.

Szallitélevél nyomtatds - amennyiben megrendelésiinkrél mar szallitélevél készilt, annak Ujbdli nyomtatasa



a Szallitélevél gomb megnyomasaval mar nem lehetséges, de ebben a menipontban szlikség esetén
megtehetd

Proforma / Dijbekéré nyomtatas - el6legfizetés esetén praktikusan ezt a formatumot kulldjik a vevénknek

Rendelés nyomtatas - az elkészilt rendelés nyomtathaté verzidja. Megjelennek rajta a partner adatok, kért ill.
vallalt teljesités ideje, rendelt tételek, rendelt tételek cikk kédja, megnevezése, db-szama, 6ssz. sulya, rendelés
értéke

Arajanlat nyomtatas - vevd kérésére arajanlat formatumot kildhetiink. Amennyiben a rendelés nem
realizalddik, a felvitt rendelést a Torlés gombbal toroljik.

Jotallasi jegy nyomtatas - a bizonylaton talalhaté termékekhez lehet a térvényi szabalyozasoknak megfeleld
jotallasi jegyet nyomtatni.

Fuvarlevél nyomtatas - a program a gomb hasznalat utan plusz adatokat kér be. Az adatok megadasa utan
nyomtathaté a fuvarlevél a bizonylathoz.
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Alabbi példa a rendelés formatum nyomtatasi képét mutatja:



@ Rendelés — X

SEEHALR R wu-QE|EDE | K42 odal 1 b P Bezdr

Megrendelés Oldal: 111
Szallito Vevd

Adoszam:
Bank: Adiszam:

Banks zamla: Vevd kod: Cim kad:

Telefon: Szallté kod: Rendelés: Tira kod:

Fax:

Rendelés datuma: Tervezett teljesités datuma: R R
Rendelés szdma:

Cikk kod  EAN-13 Cﬁf{‘g;‘; Megnevezés Rendelt mennyiség Me . Nettd ar Nettd érték

Bruttd dsszsdly: MNettd dsszesen:

A 1312020, (X11. 23)) PM rendelet szerint a kis zalliths mentes az EKAER bejelentési kotelezettség alol, mert a
ko ziti

fuvarozassal jaro termékértékesitésnél a bejelentés koteles termékek (51/2014. NGM rendelet) bruttd tomege
az 500 kg-ot, vagy az add nélkiili értéke a 1 millio forintot nem haladja meg.

1. oldal 1 oldalbol

Szamla

A rendelésbdl szamlat készitliink a gomb megnyomasdaval, mely automatikusan tovabbitasra keril a NAV online
szamla rendszerébe. A kiallitott szamla szama megjelenik a képernydn a bal alsé traktusban.

Valaszthatjuk hagyomanyos papir alapu szamla nyomtatasat a kivant példanyszamban, de elektronikus szamla
készitését is. Ebben az esetben a partner torzsben rogzitett e-mail cim azonnal megjelenik, mellékletében az
elektronikus szamla, levél torzse a megadott kisérészoveg. A partner egy gombnyomassal megkapja az
elektronikus szamlankat.



Sztorno

Ha a rendelésbdl még nem késziilt szamla, Ugy a rendelést sztornirozhatjuk, amennyiben nem szeretnénk
véglegesen tordlni. (Végleges torlés esetén Torlés gomb)

Rendelés esetén sztorn6 hasznalata abban az esetben célszer(, ha kés6bb mégis vissza kivanjuk allitani a
rendelést a rendszerbe, pl. leltdrozas el6tt: a programba mar felvitt, de még nem kiadott rendeléseket
sztorndzva a tételek visszakeriilnek gépi készletre.

A sztornirozott rendelés visszaallitdsanak mddja: Miveletek -> Szallitdlevél -> Szallitolevél sztornd visszavonas
gomb kivalasztésa (ezzel a rendelésiink Ujra aktiv lesz, a rendelt tételek gépi készletrdl lekeriilnek)

Ha a rendelésbdl késziilt szamlat téves kiallitds miatt sztorndzni szeretnénk, elegendd a kivalasztott, képernyoén
megjelend szamla folott a sztorné gombra nyomni és elkészll az eredeti szamla sztorndja.

A Sztorné gomb hasznalata minden esetben jelszé megadasahoz kotott!

Szallitolevél

A rendelésbdl szamla kiallitasa el6tt szallitélevelet készithetlink a gomb megnyomasaval.

A kiallitott szallitélevél szama a képernydn megjelenik a bal alsé traktusban.
A szallitdlevél készitése torténhet arral, vagy ar nélkdl.

Info

Az info gomb legorditésével az adott partnerrel tortént minden kereskedelmi tevékenység megjelenik.

Partner minden bizonylat listazasa - a partner eddigi vasarlasai, ki nem szamlazott, feldolgozas alatt allé
beérkezett rendelései, visszaru bizonylatai, mintaként kiadott termékek bizonylat listaja jelenik meg.

A felsé ikonsoron valaszthatd lehet6ségek szerint a lekérést frissithetjlk, a listat excelbe exportalhatjuk,
valamint a legelsé oszlopban nyillal jelolt barmelyik kivalasztott bizonylatot a Bizonylat mutatasa lekéréssel
meg is tekinthetjuk.

Kereskedelem - a gomb legorditésével a Tételes vevé szamlak, valamint a vev6hoz tartozé valamennyi
készletmozgas tételesen is megtekinthet6 a képernydn.

A listdzas felett megjelend Ures celldkba cikkszamot, ill. cikk megnevezést irva raszlrhetiink, hogy az adott
partner a keresett terméket mikor, milyen bizonylatszamon, milyen aron értékesitettik, ill. esetlegesen mikor
készdlt réla visszaru.
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Pénziigy - Vevl szamla tartozas listazasa - a lekérés soran megtudhatjuk, hogy a partner az egyes szamlait
mikor egyenlitette ki, illetve van-e lejart vagy jovében esedékes nyitott szamlaja. Az esedékes, teljesitett
fizetések z06ld szinnel, a lejart tartozasok narancs szinnel jelennek meg a képernydn.
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Ugyancsak ezt a menupontot legorditve, a Szallitd szamla tartozas listazasa soran lathatjuk, hogy nekiink
milyen hatdridejd fizetett, lejart vagy esedékes szamlaink vannak az adott partner felé.

Egyéb - partneriinknek a programbdl klldétt e-mailek (visszaigazolasok, szamlak) listazhatdk

Bizonylat arréselemzése - a vizsgalt bizonylat minden tételének arréselemzését lathatjuk az eladasi és
aktualis beszerzési atlagar szerint
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Adatok Excel Beallitasok
frissitése  exportalas =
Adatok

A . szami bizonylat arréselemzése az aktudlis atlagar szerint.

Csak a készletet mozgato cikkek jelennek meg.
A bizonylat lezérasakor szamolt arrés eltérhet!
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MUveletek

MUveletek gombot legorditve szamtalan fontos munkafolyamatot indithatunk.

Modositasok - a bizonylaton szerepld eredeti bizonylatszamokat kiilénleges esetekben itt mddosithatjuk.
Példaul szallitélevél szamanak mddositasa szilkséges, ha EDI-n keresztil beklldétt szamlat sztorndztunk, és Uj
szamlat allitunk ki. Az EDI rendszer szallitélevél nélkili szamlat nem fogad be, és célszer(l, ha nem Uj
szallitolevelet generalunk, hanem itt megadjuk az aruval kikuldoétt eredeti szallitdlevél szamat.

EDI miveletek - elektronikus adatcsere ligyletek bonyolitasara szolgalé meniipont. A megfelel6 feladat
kivalasztasaval, (EDI rendelés importalasa) a megnyitas gombra kattintva a partner altal EDI-n megkldott
rendelést egyszerlen behivhatjuk a rendszeriinkbe. Amint az dsszes tételt behivtuk, OK gombbal a rendelést
lezarjuk és a rendelés bizonylat maris megjelenik a rendszerliinkben anélkil, hogy manudlisan vittiik volna fel.
Az OK gomb megnyomasat kdvetden a beimportalt xml-fajl archivumba ker(l, ahonnan barmikor Ujra behivhaté,
de az importalas alatt majd csak az Gjonnan beérkezett, még be nem hivott rendelések jelennek meg.

Ebben a menlpontban tudjuk az arukiséroé szallitdlevelet és a kiallitott szamlat EDI-n keresztlil megkildeni az
igy szerz6dott partnereinknek, egyszertien a szallitdlevél exportalasa vagy szamla exportaldsa gombra
kattintva, a kildeni kivant bizonylat képernygjérol.

EDI szamla elkiildése esetén pipa jelenik meg az adott rendelés utan az EDI szamla oszlopban.

Kiegyenlités - a leiras a kiegyenlitések menipont alatt talalhaté ide kattintva.

Rendelés - Rendelések dsszevondsa opcidval egy partner két vagy tobb rendelését vonhatjuk 6ssze egy
rendelésbizonylatra. Ebben az esetben az elsé rendelés szama marad meg, a tobbi torlédik.


https://wiki.coimbraits.hu/Kiegyenl%C3%ADt%C3%A9s

Rendelés visszaigazold E-mail el6készitése az aktualis bizonylat alapjan gombra kattintva a program
automatikusan a levelezérendszerlinkbe navigal, ott a cimzett mez6ben megjelenik az adott rendelést leadd
partner emailcime (amennyiben a partnertérzsben megadtuk), és mellékletként a rogzitett rendelés
visszaigazolas formatuma teljesitési hatariddével, arral. A levél targya automatikusan tartalmazza a rendelés
szamat is. A visszaigazold automatikus e-mail sz6vegét valahol meg tudjuk adni.

Szallitolevél - szdllitdlevél készités

Szallitélevél sztornd visszavonas - ha sztorndzott rendelést szeretnénk aktivva tenni, gy ennek a gombnak a
megnyomasaval az ismét bekerll a teljesitend6 rendelések k6zé. Ez a funkcio készletellendrzéskor lehet
hasznos, ha az adott rendelés tételei még raktari készleten vannak, a szallitélevél sztorndzasaval azok gépi
készletre is visszakerllnek, mintha nem vittik volna fel az adott rendelést. Az igy sztorndzott rendelés a
szallitélevél sztorno visszavonasa gombbal barmikor Ujra élesithetd.

Szamla - Tall6zasban talalhaté szamlak tomeges PDF exportaldsa gombbal lehetéséget kapunk arra, hogy egy
adott id6szakra, vagy partnerre szlrve az 6sszes szamlaképet egy a géplinkdn taldlhaté mappaba exportaljuk.
Példa: Ertékesités Tall6zds meniijében a Teljesités ddtuma oszlopra kattintva a keresd rubrikéba beirjuk:
2023.02 majd az itt targyalt tallézas gombra nyomva elinditjuk az exportalast. Ekkor az 6sszes 2023. februari
szamlaképet kilon-kilon pdf-ként megkapjuk a kivalasztott mappaba mentve.
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A talldzasban 3 db szamlat talaltam.
Indithatom a szamlaképek PDF exportalasat?

4} Exportalas inditasa

—> Mégse

Tovabbi informaciok




Vevé arajanlat - az opcié hasznalatakor egy Uj ablak nyilik meg melynek a leirasa itt talalhato.

Webshop miiveletek - a Rendelés forrasanak médositésa opcidval lehet valtoztatni, hogy a megrendelés
a weboldalon, vagy mashonnan érkezett.
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