Tipp - Bizonylat tétel importalas

Azokon a bizonylatokon, melyeknél tétel sorokat lehet rogziteni, lehetdség van Excelbdl is importalni tételeket.
Néhany modul, ahol hasznos lehet ez a funkcié:

e Kimend szamla tételek rogzitése.
» Bevételezési tételek rogzitése.
e Konyvelési tételek rogzitése.

Importalas menete

Az importalast elkezdeni a tételeken jobb gombos meniiben a Tételek importalésa gombbal lehet.

1. Excelben el6készitjik az importalandd tételeket, kijeldljik az adatokat, majd Ctrl + C billentylikombinaciéval
vagolapra masoljuk.
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2. A tétel importalas képernydre a Vagélaprél beillesztés gombbal vagy a Ctrl + V billentylkombinacioval
tudjuk beilleszteni az adatokat.

A beillesztett adatok megjelennek a tablazatban. Az importalé automatikusan megprébalja a fejléc nevek
alapjan beazonositani az adatokat. Ha nem pontosan olyan névvel adtuk meg a fejlécet, mint ahogy azt a
sablon mutatja, akkor a fejlécekre kattintva valaszthatjuk ki, hogy mely oszlop milyen adatnak felel meg.
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3. Az Ellendrzés gomb segit importalas el6tt ellendrizni, hogy minden adat helyes-e. Az ellendérzés
importalaskor automatikusan le fog futni.



4. A Tételek importaldsa gombbal indul az importalas.

Opciok

Alapértelmezett sablon bedllitasok mentése - Ha mar van egy el6készitett sajat Excel sablonunk, ami
tartalmazza az importalandé adatokat és rendszeresen ebbdl a sablonbdl fogunk tételeket importalni. A fejlécek
egymasnak megfeleltetése utan el tudjuk menteni a fejléc beallitasokat, hogy a kévetkez6 importalasnal ne
kelljen egyesével Ujra megadni az fejléceket.

Sablon tablazat készitése Excelben - Olyan fejléces sablont készit, melyben neklink csak meg kell adni
a tétel adatokat.

Az adatok fejlécet tartalmaznak - Excelben nem feltétlenll kell a fejléc neveket is kijel6Ini masolas el6tt.
Beillesztéskor az importalé megprdébalja kitaladlni, hogy voltak-e fejlécek vagy sem. A fejléc sor sargaval jelenik
meg beillesztés utan. Ezzel a beallitassal felll lehet biralni, hogy az elsé sor fejléc volt-e vagy sem.
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