
Tipp - Gyorsbillentyűk
A programban használható gyorsbillentyűk:

Alt vagy F10 - A menüsor aktiválása az aktív ablakban.

Alt + F4 - Ablak bezárása.

Alt + Tab - A Windowsban megnyitott programok között váltás.

Alt + Shift + Tab - Mint az előző csak fordított sorrendben váltás.

Alt + Jobbra nyíl - Lapfülek közötti lépés a következőre. Kivéve a Részletek, Tallózás, Adatlap fülek.

Alt + Balra nyíl - Lapfülek közötti lépés az előzőre. Kivéve a Részletek, Tallózás, Adatlap fülek.

Ctrl + Tab - A programban megnyitott ablakok között váltás.

Ctrl + Shift + Tab - Mint az előző csak fordított sorrendben váltás.

Ctrl + Shift + F11 - Táblázat menü megjelenítése az aktív táblázaton.

Enter vagy Tab - A beviteli mezők közötti váltás. Windowsban ez a funkció alapértelmezetten a Tab
billentyűhöz van rendelve, de A rendszer beállításoknál fel lehet cserélni a két gomb funkcióját.

ESC - Érték szerkesztéskor visszavonhatjuk a módosításokat. Táblázatban szerkesztéskor az egész sor
módosítását visszavonja.

Ctrl + Enter - Megjegyzés mezőkben, ahol több sornyi szöveget is lehet rögzíteni, a sima Enter nem új sort
nyit, hanem a következő mezőre lép. Ilyenkor használhatjuk ezt a kombinációt új sor nyitásához. 

Ctrl + Space - Menüpont kereső megnyitása.

Ctrl + Delete - Táblázat módosításakor az aktuális sor törlése.

Ctrl + Le nyíl - Adat rögzítő ablakokban a tételek közötti lépés a következőre.

Ctrl + Fel nyíl - Adat rögzítő ablakokban a tételek közötti lépés az előzőre.

Ctrl + C - Kijelölt szöveg, szám, dátum másolása vágólapra. Kijelölés nélküli másolás is használható
egérmutatóval értékre mutatással.

Ctrl + V - Vágólapról érték beillesztése.

Ctrl + X - Kijelölt szöveg kivágása és vágólapra másolása.

Ctrl + P - Nyomtatási előzetesen a nyomtatás indítása.

Ctrl + 1..9 - Adat rögzítő ablak tallózás táblázatában az első, második, stb. látható oszlopokra rendezés.

Ctrl + F5 - Adat rögzítő ablakokon a Tallózás lapfülön látható táblázat adatainak újra töltése (frissítése).

F1 - Tudástár weboldal megnyitása.

F2 - Adat rögzítő ablakokon a Részletek lapfülre váltás.
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F3 - Adat rögzítő ablakokon a Tallózás lapfülre váltás.

F4 - Adat rögzítő ablakokon az Adatlap lapfülre váltás.

F5-F8 - Néhány ablakban, ahol a részletek lapfülön vannak további részlet fülek, ott lehet váltani közöttük.

F9 - Dokumentum csatolás ablak megnyitása, ahol lehetséges a csatolás. A dokumentum csatolás ablakban az
F9 indítja a szkennelést is.

F11 - Adat rögzítő ablakokon az Új felvitel gomb megnyomása, ahol van ilyen gomb.

F12 - OK vagy Rendben gomb megnyomása. Nyomtatási előzetesben a nyomtatás indítása.

Alt + F - Új felvitel gomb megnyomása, ahol van ilyen gomb. 

Alt + M - Módosít gomb megnyomása, ahol van ilyen gomb.

Alt + N - Nyomtatás gomb megnyomása, ahol van ilyen gomb.

Ctrl + Alt + F12 - Lezárt bizonylat feloldása, ahol le lehet zárni bizonylatokat.
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